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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о внутриобъектовом и пропускном режиме (далее по 

тексту – Положение) разработано в целях повышения безопасности сотрудников и 

обучающихся, антитеррористической и противокриминальной защищенности 

объектов ФГБОУ ВО «Новосибирская государственная консерватория имени М.И. 

Глинки» (далее по тексту также – НГК, консерватория), установленного внутреннего 

порядка, сохранения служебной и коммерческой тайны, сведений, содержащих 

персональные данные, предотвращения хищения материальных, интеллектуальных 

ценностей, документов, поддержания надлежащего внутреннего распорядка на 

территории и объектах консерватория в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, Уставом консерватории, Правилами внутреннего распорядка 

НГК, Правилами проживания в общежитии НГК, Правилами внутреннего трудового 

распорядка НГК и иными локальными актами консерватории. Положение 

регламентирует внутриобъектовый и пропускной режим на территории и объектах 

консерватории, выполнение которого обязательно для всех работников, 

обучающихся и посетителей консерватории, работников обслуживающих 

организаций, осуществляющих свою деятельность на основании заключенных с 

консерваторией гражданско-правовых договоров. 

1.2. Пропускной и внутриобъектовый режим на объектах НГК устанавливается 

в соответствии с положениями Конституции Российской Федерации, Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», 

Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», 

Федерального закона от 22.07.2008 №123-ФЗ «Технический регламент о требованиях 

пожарной безопасности», Постановления Правительства Российской Федерации от 

07.11.2019 № 1421 «Об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации, его территориальных органов и подведомственных ему 

организаций, объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, формы 

паспорта безопасности этих объектов (территорий) и признании утратившими силу 

некоторых актов Правительства Российской Федерации», Положения о гражданской 

обороне в Российской Федерации, утверждённое постановлением Правительства РФ 

от 26.11.2007 №804, требованиями Устава НГК, Правил внутреннего трудового 

распорядка НГК, Правил внутреннего распорядка обучающихся НГК, Правилами 

внутреннего распорядка студенческого общежития НГК и иных локальных актов 

НГК. Пропускной и внутриобъектовый режим устанавливается для главного и 

малого учебных корпусов и студенческого общежития и не распространяется на вход 

в Большой концертный зал с улицы Щетинкина. 

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Положении: 

- объекты НГК / территория НГК / помещения НГК – административно-учебное 

здание (учебный корпус), общежитие и другие объекты недвижимого имущества, 

закрепленные за НГК, в том числе гаражи и внутренняя территория; 



3 

 

- пропускной режим – совокупность правил, мероприятий и процедур, 

регламентирующих порядок допуска лиц и транспортных средств, их перемещения 

на объектах и территории НГК, порядок перемещения материальных ценностей и 

имущества на объектах и территории НГК; 

- работники НГК – педагогический, административно-управленческий, 

административно-хозяйственный и иной персонал НГК; 

- обучающиеся НГК – лица, зачисленные в НГК в качестве студентов, 

слушателей по программе дополнительного профессионального образования (ДПО), 

слушателей по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе 

(ДООП), ассистентов-стажеров, аспирантов, соискателей ученой степени, 

докторантов; 

- абитуриенты – лица, подавшие заявления о зачислении в НГК в период 

проведения приемной кампании; 

- посетители – лица, принимающие участие в творческих и научных 

мероприятиях НГК; лица, выполняющие обязательства по договорам гражданско-

правового характера; официальные делегации; иные лица, кратковременно 

посещающие объекты НГК с целью решения служебных и иных вопросов; 

- внутриобъектовый режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью правил, 

организационными и техническими мероприятиями, направленными на обеспечение 

безопасности работников и обучающихся НГК, посетителей и абитуриентов, 

соблюдение установленного трудового и учебного распорядка, соблюдения режима 

ограниченного доступа в помещения НГК, нахождение в которых ограничено 

временными рамками, либо списком лиц, имеющих право нахождения в них 

(хранилища, складские помещения, серверные, преподавательские комнаты, 

учебные аудитории, компьютерные классы и др.); 

- руководство НГК – представители ректората НГК, помощник ректора по 

общим вопросам, главный эксперт по внутреннему контролю; 

- структурные подразделения НГК – факультеты, кафедры, отделы; 

- руководство структурных подразделений НГК – руководители, начальники и 

директора отделов, деканы факультетов, заведующие кафедрами, заведующий 

общежитием; 

- профессорско-преподавательский состав – лица, занимающие в НГК 

должности декана факультета, заведующего кафедрой, профессора, доцента, 

старшего преподавателя, преподавателя, а также лица, привлекаемые к 

преподавательской работе на условиях почасовой оплаты труда; 

- обслуживающие организации – организации, заключившие с НГК договоры на 

проведение подрядных работ, возмездного оказания услуг, поставки и т.п.; 

- охрана НГК – лица, обеспечивающие соблюдение пропускного и 

внутриобъектового режима в НГК; работники частной охранной организации, с 

которой у НГК заключен контракт на оказание охранных услуг; 

- система контроля и управления доступом (далее – СКУД) – совокупность 

программно-аппаратных технических средств безопасности, обеспечивающих 

ограничение и регистрацию входа и выхода людей (транспорта) на объектах НГК 

через двери, металлические ворота, шлагбаум, калитки, оснащенные 

автоматизированными, дистанционными системами открытия; 
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- электронный пропуск – пластиковая карта с бесконтактной технологией и 

идентификационным приложением, посредством которой осуществляется проход 

через двери, турникет и калитки на территории НГК; 

- держатель электронного пропуска – лицо, на имя которого изготовлен 

электронный пропуск; 

- материальный пропуск – документ, дающий разрешение на перемещение (внос 

(вынос), ввоз (вывоз)) материальных ценностей на объектах НГК; 

- временный электронный пропуск – пластиковая карта с бесконтактной 

технологией и идентификационным приложением, выдаваемая на срок до одного 

года: работникам, оформленным по срочному трудовому договору (в соответствии с 

приказом о приеме на работу); работникам обслуживающих  организаций, 

работающим на территории НГК (по заявкам начальника административно-

хозяйственного отдела); работникам иных организаций, присутствие которых на 

территории НГК связано с производственной необходимостью (на основании 

письменных распоряжений руководства НГК); 

- разовый электронный пропуск – пластиковая карта с бесконтактной 

технологией и идентификационным приложением, выдаваемая посетителям НГК. 

Разовый пропуск выдается охранником КПП с занесением информации о посетителе 

в Журнал регистрации посетителей. 

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим предназначен для: 

- обеспечения безопасности работников и обучающихся НГК, а также для 

обеспечения антитеррористической защищенности территории и объектов НГК; 

- обеспечения соблюдения установленного трудового и учебного распорядка; 

- исключения возможности несанкционированного доступа физических лиц и 

транспортных средств на территорию НГК; 

- предупреждения ситуаций бесконтрольного посещения работниками и 

обучающимися НГК, абитуриентами и посетителями помещений НГК без 

соответствующей (учебной или служебной) необходимости; 

- предотвращения возможности несанкционированного выноса из помещений и 

объектов НГК материальных ценностей и иного имущества; 

- исключения возможности вноса (ввоза) на территорию и объекты НГК оружия, 

боеприпасов, взрывчатых, отравляющих, наркотических, легковоспламеняющихся и 

других опасных веществ и предметов, которые могут быть использованы для 

нанесения ущерба здоровью работников и обучающихся и третьих лиц, создания 

угрозы безопасной деятельности НГК. 

1.5. Настоящее Положение размещается на информационном стенде у главного 

входа в учебный корпус НГК и на официальном сайте НГК в сети Интернет в целях 

ознакомления с его содержанием работников и обучающихся НГК при приеме на 

работу или учебу, сотрудников обслуживающих организаций при исполнении 

обязательств по гражданско-правовым договорам, а также посетителей, и является 

обязательным для выполнения указанными лицами. Данное Положение в 

обязательном порядке доводится до сведения работников и обучающихся НГК при 

приеме на работу или учебу, до работников обслуживающих организаций при 

заключении гражданско-правовых договоров. 
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1.6. Обеспечение соблюдения требований настоящего Положения на 

территории и объектах НГК, сохранности материальных ценностей возлагается на 

руководителей структурных подразделений НГК и (или) лиц, замещающих их по 

должности, руководителей обслуживающих организаций, лиц, выполняющих 

работы (оказывающих услуги) по договорам гражданско-правового характера, 

заключенным с консерваторией, которые несут персональную ответственность за 

соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режима подчиненными 

сотрудниками. 

1.7. Общая координация деятельности НГК в рамках установленного 

внутриобъектового и пропускного режима и контроль за соблюдением требований 

настоящего Положения возлагается на проректора НГК по курируемому 

направлению деятельности, осуществляющего работу во взаимодействии с 

руководством охранной организации, с которой у НГК заключен контракт на 

оказание охранных услуг. 

1.8. Изменения в настоящее Положение производятся по мере необходимости 

при изменении технологий электронных пропусков, внесении изменений в 

организационную структуру, СКУД и в иных необходимых случаях. 

 

2. Организация пропускного и внутриобъектового режима 

2.1. Пропускной и внутриобъектовый режим включает в себя: 

- организацию безопасности на территории и объектах НГК, создание периметра 

безопасности территории и объектов НГК, его оснащение необходимыми 

техническими средствами безопасности; 

- организацию пропускных пунктов на входах (выходах) на территорию и 

объекты НГК; 

- порядок осуществления доступа на территорию и объекты НГК обучающимися 

и работниками НГК, сотрудниками подрядных организаций и посетителями; 

- введение системы электронных пропусков, временных электронных 

пропусков, разовых электронных пропусков, определение порядка их учета, выдачи, 

замены, возврата и уничтожения, установление регламента идентификации 

личности, дающих обладателю электронного пропуска / временного электронного 

пропуска / разового электронного пропуска право прохода на определенные 

территории, объекты и помещения НГК; 

- определение перечня должностных лиц, имеющих право выдавать разрешение 

на предоставление доступа физическим лицам и автотранспорту на территорию НГК; 

- порядок вноса (выноса) и ввоза (вывоза) товарно-материальных ценностей; 

2.2. Для осуществления допуска лиц в контролируемые зоны НГК создаются 

пост охраны (учебный корпус) и вахта (общежитие), для доступа автотранспорта – 

металлические ворота, шлагбаум, калитки, оснащенные автоматизированными 

дистанционными системами открытия. 

2.3. Пост охраны и вахта общежития НГК оборудуются надежными средствами 

связи, освещением, системами электронного, механического контроля доступа, 

турникетами, тревожной сигнализацией, техническими средствами для досмотра 

работников и иных лиц при допуске их на охраняемую территорию (при 

необходимости). 
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2.4. На посту охраны, оснащенному СКУД, входящее лицо для осуществления 

прохода прикладывает электронный пропуск к считывателю турникета. По 

требованию работника охраны лицо обязано предъявить документ, удостоверяющий 

личность, для проверки принадлежности ему пропуска. 

2.5. На посту охраны НГК должны быть в наличии: журнал регистрации 

посетителей, папки с образцами действующих в НГК пропусков, а также образцами 

подписей должностных лиц, имеющих право подписи бумажных и разовых 

пропусков, должностная инструкция сотрудника (охранника) по несению службы на 

объекте НГК, которая разрабатывается руководителем охранной организации и 

согласовывается с проректором НГК по курируемому направлению деятельности. 

2.6. На вахте Общежития НГК должны быть в наличии: Журнал регистрации 

посетителей (приглашенных), Журнал учета выдачи ключей от секций, помещений, 

репетиториев, Журнал оперативного учета проживающих в Общежитии, реестр 

проживающих в Общежитии, папки с образцами действующих в НГК пропусков, 

должностная инструкция вахтера Общежития НГК. 

2.7. Оформление электронных пропусков производится только при наличии 

необходимых персональных данных в базах данных информационно-ресурсного 

центра НГК, а также при подтверждении личности лица, на которое оформляется 

электронный пропуск. Состав и объем обрабатываемых персональных данных 

определяется законодательством Российской Федерации, нормативными актами 

Правительства РФ и НГК. 

2.8. Первичный выпуск и обслуживание электронных пропусков для 

обучающихся и работников НГК на период обучения и работы в НГК, членов семьи 

работника НГК, проживающих в общежитии на основании договора найма жилья, 

сотрудников обслуживающих организаций и посетителей осуществляется за счет 

НГК. В случае утраты или порчи электронного пропуска его замена производится 

возмездно, с оплатой держателем электронного пропуска стоимости услуги по его 

замене по причине утери. Стоимость услуги замены электронного пропуска по 

причине утери утверждается «Приказом об установлении стоимости услуги по 

повторному оформлению карт пропуска системы контроля управления доступом». 

2.9. Лицам, имеющим право входа на объекты НГК, разрешается проносить с 

собой малогабаритные предметы личного пользования. 

2.10. При наличии оснований полагать, что у лиц, входящих на территорию 

объектов консерватории, в ручной клади могут находиться запрещенные предметы, 

сотрудники охраны НГК имеют право требовать у этих лиц предъявления для 

проверки содержимого ручной клади. В случае отказа лиц, входящих на территорию 

объектов консерватории, предъявить для осмотра по требованию сотрудника охраны 

НГК содержимое ручной клади, допуск их в объекты НГК запрещен. 

2.11. Лица с признаками алкогольного или наркотического опьянения на 

территорию и в объекты НГК не допускаются. 

2.12. Проход на территорию главного и малого учебных корпусов работников и 

обучающихся НГК, сотрудников обслуживающих организаций и посетителей без 

электронного и разового электронного пропуска не допускается. 
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3. Порядок первичного оформления и выдачи электронного пропуска в 

НГК 

3.1. Первичное оформление электронного пропуска производится только при 

поступлении в Информационно-ресурсный центр (далее – ИРЦ) служебной записки 

от руководителя структурного подразделения НГК и при наличии документа, 

являющегося основанием для нахождения лица на территории НГК. 

3.2. Руководитель структурного подразделения НГК подает на имя 

руководителя ИРЦ служебную записку с указанием необходимости выдачи 

электронного пропуска и предоставляет информацию о лице, на которое необходимо 

оформить электронный пропуск: ФИО; для обучающихся – направление подготовки, 

для сотрудников – должность; основание, подтверждающее полномочия для доступа 

на территорию и объекты НГК (для обучающихся – приказ о зачислении или 

прикреплении обучающегося к НГК, для работников – приказ о трудоустройстве 

работника, для сотрудников подрядных организаций – договор на выполнение 

подрядных работ); фотографию (в бумажном или электронном виде); согласие на 

обработку персональных данных. 

3.3. Период действия электронного пропуска определяется в соответствии с 

приказами НГК по движению контингента обучающихся и приказами по персоналу 

(кадровыми приказами). 

3.4. Оформление электронного пропуска для обучающихся первого курса (всех 

форм и уровней обучения) производится при зачислении обучающихся в НГК. 

Обучающиеся оформляют согласие на обработку персональных данных. 

Персональная информация для оформления электронных пропусков вносится в базу 

данных ответственным сотрудником ИРЦ на основании служебной записки и списка 

лиц, на которых необходимо оформить электронные пропуска, предоставляемых 

учебно-методическим управлением НГК. 

3.5. После издания приказа о зачислении обучающихся на первый курс, но не 

позднее начала учебного года, ответственный сотрудник ИРЦ осуществляет 

подготовку и выдачу электронных пропусков обучающимся в соответствии с 

настоящим Положением. 

3.6. Оформление электронных пропусков для обучающихся при переводе из 

других образовательных организаций производится при зачислении обучающихся в 

установленном НГК порядке в соответствии с п. 3.3 (п. 3.4) настоящего Положения. 

3.7. Оформление электронного пропуска для работника, принятого в НГК по 

трудовому договору, производится на основании поступления в ИРЦ служебной 

записки от начальника Отдела правового и кадрового обеспечения. Сотрудник 

информационно-ресурсного центра НГК, на которого в установленном порядке 

возложены соответствующие обязанности, вносит в базу данных персональные 

данные о принятом работнике и осуществляет процедуру изготовления и выдачи 

электронного пропуска принятому работнику в соответствии с Положением в 

течение одного рабочего дня. 

3.8. При наличии у работника ранее выданного в НГК электронного пропуска с 

неистекшим сроком действия данный работник в течение суток со дня издания 

приказа о приеме на работу должен обратиться в ИРЦ для разблокировки 

электронного пропуска. 
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3.9. При выдаче электронного пропуска ответственный сотрудник ИРЦ вправе 

запросить у получателя пропуска документ, удостоверяющий личность. Получатель 

пропуска ставит подпись в журнале учёта выдачи электронных пропусков для 

регистрации факта получения электронного пропуска. 

3.10. В ситуации, когда получатель пропуска не может лично явиться в ИРЦ, 

вместо него получить электронный пропуск может доверенное лицо – руководитель 

структурного подразделения, к которому относится получатель пропуска, либо иное 

лицо, контролирующее деятельность держателя пропуска на территории НГК. 

Доверенное лицо ставит подпись в журнале учета выдачи электронных пропусков и 

самостоятельно передает электронный пропуск получателю. 

3.11. Обучающиеся и работники НГК, а также члены семьи работников НГК, 

проживающие в Общежитии НГК, получают право на вход в Общежитие по 

электронному пропуску. Предоставление права на вход в Общежитие производится 

на основании договора найма жилья, заключенного с НГК. 

3.12. Допуск посетителей к лицам, проживающим в Общежитии, их нахождение 

на территории Общежития разрешается в установленный период времени. Вахтер 

вносит данные о документе, удостоверяющем личность посетителя, времени прихода 

и иную необходимую информацию в Журнал учета посетителей Общежития. Журнал 

учета посетителей Общежития хранится на вахте Общежития. Пропуск посетителей 

осуществляется только при личном присутствии лица, проживающего в Общежитии, 

и обеспечении гарантии соблюдения требований, предусмотренных настоящим 

пунктом. 

 

4. Порядок восстановления электронного пропуска в НГК 

4.1. При установлении держателем электронного пропуска факта его порчи или 

утраты, данное лицо обязано незамедлительно обратиться в ИРЦ с заявлением о 

восстановлении электронного пропуска. На период восстановления электронного 

пропуска его держатель осуществляет проход на территорию НГК по разовому 

электронному пропуску, с обязательной регистрацией в Журнале учета посетителей. 

4.2. В случае утраты электронного пропуска его замена производится 

возмездно, с оплатой держателем электронного пропуска стоимости услуги по его 

замене по причине утери. Стоимость услуги замены пропуска по причине утери 

утверждается «Приказом об установлении стоимости услуги по повторному 

оформлению карт пропуска системы контроля управления доступом». 

4.3. На период восстановления электронного пропуска держатель электронного 

пропуска осуществляет проход в учебный корпус НГК по разовому электронному 

пропуску. 

 

5. Порядок блокировки и разблокировки электронного пропуска в НГК 

5.1. По окончанию обучения и/или выхода приказа об отчислении 

обучающегося электронный пропуск автоматически блокируется в части функций 

электронного пропуска и внутренней идентификации в трёхдневный срок. 

5.2. По окончании срока действия трудового договора и/или выхода приказа об 

увольнении работника электронный пропуск автоматически блокируется в части 

функций электронного пропуска и внутренней идентификации в трёхдневный срок. 
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5.3. Блокировка электронного пропуска производится при поступлении в ИРЦ 

приказа об отчислении обучающегося или увольнении работника, либо служебной 

записки от руководителя структурного подразделения НГК о прекращении 

полномочий внештатных сотрудников и иных лиц на территории НГК. Блокировка 

электронного пропуска может производиться автоматически, если при первичном 

оформлении электронного пропуска в служебной записке был указан период 

действия оснований, предполагающих допуск лица на территорию и объекты НГК. 

5.4. Информация о необходимости блокировки электронного пропуска на 

основании исключения лица из числа обучающихся НГК, либо увольнении 

работника из НГК предоставляется Учебно-методическим управлением, либо 

Отделом правового и кадрового обеспечения в ИРЦ в течение одного рабочего дня 

со дня возникновения соответствующих оснований. 

5.5. При восстановлении утерянного или вышедшего из строя электронного 

пропуска производится блокировка старого электронного пропуска. 

5.6. При наличии у лица, восстановившегося после отчисления или повторно 

зачисленного в число обучающихся НГК, электронного пропуска, ему необходимо 

обратиться в ИРЦ для разблокировки электронного пропуска. Ответственный 

сотрудник ИРЦ производит разблокировку электронного пропуска на основании 

имеющихся в СКУД данных. 

5.7. Если при восстановлении в число обучающихся или повторном зачислении 

в НГК обучающийся утерял пропуск, то порядок восстановления электронного 

пропуска определяется пунктом 4 настоящего Положения. 

 

6. Порядок оформления и выдачи разовых электронных пропусков иным 

лицам 

6.1. Допуск на территорию и объекты НГК иных лиц, не являющихся 

держателями электронных пропусков, разрешается по разовым электронным 

пропускам, выдаваемым на посту охраны НГК при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность, на основании распоряжения руководства НГК, с 

обязательной регистрацией в журнале Учета посетителей сотрудником охраны НГК. 

6.2. Должностное лицо структурного подразделения НГК, принимающее 

посетителя, получившего разовый электронный пропуск, встречает его у поста 

охраны, сопровождает по территории НГК и провожает до выхода. 

6.3. При входе, а также при выходе из объекта НГК посетитель 

предупреждается о необходимости возврата разового электронного пропуска. 

Разовые электронные пропуска сдаются через картоприемник турникета на посту 

охраны НГК. В Журнале регистрации посетителей сотрудником охраны НГК 

производится отметка о времени выхода посетителя из НГК. 

 

7. Порядок допуска в объекты НГК без использования электронного или 

разового электронного пропусков 

7.1. При проведении платных и бесплатных концертных мероприятий НГК вход 

в здание НГК осуществляется при предъявлении билетов (пригласительных), а также 

документа, удостоверяющего личность (при необходимости). Допуск зрителей на 

концертные мероприятия осуществляется за 30 минут до начала времени 
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мероприятия, указанного в билете (пригласительном). Зрители обязаны покинуть 

здание в течение 20 минут после окончания мероприятия. 

7.2. При проведении научных мероприятий (например, семинаров, 

конференций, форумов, иных аналогичных мероприятий) организатору мероприятия 

необходимо заблаговременно получить разрешение на допуск в объекты НГК без 

использования электронного или разового электронного пропуска (далее – средств 

идентификации). Разрешение оформляется в виде служебной записки на имя 

руководства НГК с указанием места проведения мероприятия, его 

продолжительности, количества человек. Приглашенные участники мероприятий, 

проводимых в НГК, проходят по спискам (при отсутствии списков с фамилиями 

участников в сопровождении ответственных лиц от структурного подразделения, 

проводящего мероприятие), подготовленными организатором мероприятия и 

утвержденными ректором, проректором НГК по профильному направлению 

деятельности, при предъявлении документа, удостоверяющего личность. В 

служебной записке от руководителя структурного подразделения или организатора 

мероприятия указывается время начала и окончания мероприятия, место проведения 

мероприятия, список ответственных лиц, встречающих, сопровождающих и 

провожающих участников мероприятия, их контактные телефоны, список 

участников (если такая информация имеется). 

7.3. В случае необходимости пребывания обучающихся или сотрудников НГК 

в учебном корпусе в праздничные и выходные дни, допуск указанных лиц 

осуществляется по спискам, подписанным представителем руководства НГК на 

основании служебной записки руководителя соответствующего структурного 

подразделения НГК. В списках подлежат указанию планируемое время пребывания 

обучающихся или сотрудников в учебном корпусе НГК, номер помещения (кабинета, 

аудитории, учебного класса и т.п.). Указанные списки заблаговременно передаются 

на пост охраны учебного корпуса сотруднику охраны НГК. Ключи от помещения, в 

которое следуют указанные лица, должны находиться на посту охраны учебного 

корпуса. Информация о нахождении обучающихся или сотрудников в учебном 

корпусе в праздничные и выходные дни вносится сотрудником охраны НГК в журнал 

регистрации посетителей с обязательным указанием данных об обучающемся или 

сотруднике (ФИО), времени прихода и убытия, номере помещений, в которые 

следуют указанные лица, а также вносится запись о выдаче им ключей от таких 

помещений. 

7.4. Абитуриентам во время работы приемной комиссии разрешается проходить 

на территорию НГК при предъявлении расписки в приеме документов приемной 

комиссией НГК и документов, удостоверяющих личность, с регистрацией в журнале 

регистрации посетителей. 

7.5. Работники инкассаторских служб, обслуживающие банкоматы, 

установленные на объектах НГК, пропускаются по предъявлении служебного 

удостоверения на основании списков, представленных обслуживающей 

организацией и согласованных с руководством НГК. 
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8. Ответственность и контроль 

8.1. Ответственность за соблюдение настоящего Положения возлагается на 

должностных лиц и работников НГК, осуществляющих действия в рамках 

настоящего Положения. 

8.2. Ответственность за достоверность и полноту внесенных в СКУД сведений 

несет работник ИРЦ, выполняющий действия по вводу информации в СКУД. 

8.3. На руководителей структурных подразделений НГК возлагается 

ответственность за соблюдение: 

- установленного внутреннего распорядка в помещениях НГК; 

- надлежащего использования и сохранности технического оборудования и 

документации; 

- порядка приема посетителей. 

8.4. Все обучающиеся, работники и посетители при нахождении и перемещении 

по территории НГК должны постоянно иметь при себе электронный, временный 

электронный, разовый электронный пропуск и предъявлять его по требованию 

представителя руководства НГК и работников охраны. 

8.5. Передача электронного пропуска НГК сторонним лицам строго запрещена. 

В случае передачи своих документов другим лицам, либо в случае использования 

чужих документов, предоставляющих право прохода на территорию, объекты, 

помещения НГК, работник, либо обучающийся может быть привлечен к 

дисциплинарной ответственности в соответствии с локальными актами НГК. 
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