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1. Общие положения. 

Вид практики: производственная. 

Тип практики: архивно-библиографическая. 

Способ проведения практики: стационарная, выездная. 

Форма проведения практики: непрерывная. 

Место практики в структуре ОПОП: архивно-библиографическая 

практика относится к Блоку 2. Практика обязательной части ФГОС ВО. 

Архивно-библиографическая практика может проходить как непосред-

ственно в учебном заведении, на базе музея и архива НГК, так и в сторонних 

образовательных организациях и учреждениях культуры.  

Продолжительность и сроки архивно-библиографической практики 

устанавливаются в соответствии с учебным планом НГК. 

Общая трудоемкость архивно-библиографической практики – 2 з.е. (72 

часа), из них контактная работа с руководителем практики – 16 часов, время 

изучения – 1-2 семестры. 

Форма аттестации: зачет с оценкой во 2 семестре. 

 

2. Цель и задачи архивно-библиографической практики. 

Основной целью архивно-библиографической практики является прак-

тическая реализация профессиональных умений и навыков работы в области 

источниковедения, библиографии и архивного дела, формирование представ-

лений о значении архивной документации как первоисточника научно-

исследовательской работы; приобретение комплекса знаний о характере, 

особенностях работы и специфике деятельности архивов, музыкальных отде-

лов библиотек и других хранилищ разнообразной информации, связанной с 

областью музыкального искусства и науки; формирование профессиональ-

ных навыков библиографического описания источников. 

В задачи архивно-библиографической практики входит  

 освоение современных средств информационно-коммуникационных техно-

логий; 

 решение стандартных задач профессиональной деятельности с применением 

информационно коммуникационных технологий и с учетом основных требо-

ваний информационной безопасности; 

 освоение основной исследовательской литературы по изучаемым вопросам; 

 знание основных методологических подходов к историческим и теоретиче-

ским исследованиям; 

 освоение методов планирования научно-исследовательской работы, отбора 

и систематизации информации для ее проведения; 

 применение научных методов, исходя из задач конкретного исследования;  

 владение навыками работы с научной литературой, интернет-ресурсами, 

специализированными базами данных;  

 умение готовить информационные материалы, касающиеся различных сто-

рон современной музыкальной жизни 

 оказание консультационных услуг в творческих коллективах, союзах и об-

ществах; 
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  освоение основных методов проведения научного исследования; 

 освоение технологии систематизации и структурирования информации; 

  умение обосновывать актуальность, цели и задачи исследования; 

  выработка навыки работы с источниками информации, исходя из задач 

конкретного исследования;  

  освоение основных методов, способов и средств получения, хранения, пе-

реработки информации; 

  знание способов систематизации и классификации собранного материала;  

  владение понятийным аппаратом в области профессиональной и народной 

музыки;  

  владение информационными технологиями обработки данных. 

 

3. Содержание практики 

Содержание данного типа практики направлено на решение следующих 

типов задач профессиональной деятельности: научно-исследовательский, ху-

дожественно-творческий. 

Архивно-библиографическая практика проводится в форме 

индивидуальных и самостоятельных занятий. Конкретное содержание 

практики определяется заведующим кафедрой теории музыки и 

руководителем, который осуществляет подготовку студентов. 

В результате прохождения архивно-библиографической практики сту-

дент должен обладать следующими общепрофессиональными (ОПК) и 

обязательными профессиональными (ПКО) компетенциями: 

 
ОПК-4. Способен пла-

нировать собственную 

научно-

исследовательскую ра-

боту, отбирать и си-

стематизировать ин-

формацию, необходи-

мую для ее осуществ-

ления 

Знать: 

– основную исследовательскую литературу по изучаемым во-

просам; 

– основные методологические подходы к историческим и тео-

ретическим исследованиям; 

Уметь: 

– планировать научно-исследовательскую работу, отбирать и 

систематизировать информацию для ее проведения; 

– применять научные методы, исходя из задач конкретного 

исследования; 

Владеть: 

– навыками работы с научной литературой, Интернет-

ресурсами, специализированными базами данных. 

ОПК-5. Способен ре-

шать стандартные за-

дачи профессиональ-

ной деятельности с 

применением инфор-

мационно-

коммуникационных 

технологий и с учетом 

основных требований 

информационной без-

опасности 

Знать: 

– основные виды современных информационно-

коммуникационных технологий; 

– нормы законодательства в области защиты информации; 

– методы обеспечения информационной безопасности; 

Уметь: 

– использовать компьютерные технологии для поиска, отбора 

и обработки информации, касающиеся профессиональной дея-

тельности; 

– применять информационно-коммуникационные технологии 

в собственной архивно-библиографической, художественно-
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творческой и (или) научно-исследовательской деятельности; 

Владеть: 

– навыками использования информационно-

коммуникационных технологий в собственной профессио-

нальной деятельности; 

– методами правовой защиты информации. 

ПКО-1. Способен ста-

вить проблему иссле-

дования, отбирать не-

обходимые для осу-

ществления научно-

исследовательской ра-

боты аналитические 

методы и использовать 

их для решения по-

ставленных задач 

Знать: 

– основные методы проведения научного исследования; 

– технологии систематизации и структурирования информа-

ции; 

Уметь: 

– обосновывать актуальность, цели и задачи исследования; 

– работать с источниками информации, исходя из задач кон-

кретного исследования; 

Владеть: 

– методами музыковедческого анализа; 

– навыками создания научного текста. 

ПКО-9. Способен ор-

ганизовывать работу, 

связанную со сбором, 

хранением и изучением 

музыкальных явлений, 

включая образцы ста-

ринной музыки и 

фольклора 

Знать:  

– основные методы, способы и средства получения, хранения, 

переработки информации;  

– способы систематизации и классификации собранного мате-

риала; 

Уметь:  

– использовать полученные знания в практической деятельно-

сти;  

– использовать современные технические средства и инфор-

мационные технологии при работе с различными носителями 

информации; 

Владеть:  

– понятийным аппаратом в области профессиональной и 

народной музыки;  

– информационными технологиями обработки данных. 

 

4. Руководство и контроль прохождения практики  

Для общего руководства практикой студентов приказом ректора назна-

чается руководитель архивно-библиографической практики из числа научно-

педагогических работников НГК. Учебная нагрузка преподавателей – непо-

средственных руководителей типов практики – рассчитывается в соответ-

ствии с рабочими учебными планами и Положением о нормах времени для 

расчета объема видов учебной, учебно-организационной, научной, научно-

методической работы, выполняемой профессорско-преподавательским соста-

вом и концертмейстерами. 

Архивно-библиографическая практика может проходить как под руко-

водством преподавателя НГК, так и под руководством преподавателя органи-

зации, осуществляющей образовательную деятельность соответствующего 

уровня и профиля. 

При прохождении студентом архивно-библиографической практики в 

сторонней организации НГК заключает договор о сотрудничестве с данной 

организацией.  



6 

Преподаватели, осуществляющие непосредственное руководство ар-

хивно-библиографической практикой:  

– составляют рабочий график (план) проведения практики; 

– разрабатывают индивидуальные задания для обучающихся, выполня-

емые в период практики;  

– участвуют в распределении обучающихся по рабочим местам и видам 

работ в организации;  

– осуществляют контроль за соблюдением сроков проведения практики 

и ее содержания;  

– оказывают методическую помощь обучающимся при выполнении 

ими индивидуальных заданий; 

– оценивают результаты прохождения практики обучающимися.  

Руководители типов практики: 

– анализируют отчеты и дневники обучающихся о прохождении прак-

тики, представляемые для прохождения промежуточной аттестации;  

– составляют ежегодные отчеты о прохождении обучающимися прак-

тики; 

– осуществляют взаимодействие с учреждениями и организациями, яв-

ляющимися базами практики, в том числе в виде подготовки договоров о со-

трудничестве в области прохождения практики студентами НГК; 

– вносят в зачетные книжки студентов оценки по итогам прохождения 

практик на основании оценки, выставленной в дневнике практики преподава-

телем, осуществляющим непосредственное руководство типом практики. 

 

5. Подведение итогов практики 

Результатом архивно-библиографической практики студента является 

составление письменного отчета, подготовленного в ходе реализации прак-

тики. 

Аттестация по итогам архивно-библиографической практики осу-

ществляется выпускающей кафедрой на основе письменного отчета практи-

канта, утверждаемого руководителем практики и включающего сведения о 

месте и периоде прохождения практики, объем и описание выполненной ра-

боты (Приложение 1) и дневника практики (Приложение 2).  

Представление отчета и дневника о прохождении архивно-

библиографической практики является частью промежуточной и итоговой 

аттестации студента. Результаты аттестации по архивно-библиографической 

практике приравниваются к результатам промежуточной аттестации по 

дисциплинам учебного плана и учитываются при подведении итогов общей 

успеваемости студентов. 

 

6. Материально-техническое обеспечение практики. 

Для проведения архивно-библиографической практики необходимы 

библиотека, читальный зал, доступ к электронным библиотечным и архив-

ным системам; аудитории, оборудованные компьютерами, аудио- и видео-

техникой.  
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Рекомендуемая литература 

1. Бахтурина Т. А. Стандарты СИБИД в начале XXI века: обновление и 

расширение информации. / Т. А. Бахтурина // Науч. и техн. б-ки. – 2016. - 

№5. – С. 59-76. http://www.gpntb.ru/ntb/ntb/2016/5/NTB5_2016_А5_5.pdf  

2. Библиографическая деятельность: основные термины и определения 

ГОСТ 7. – 84 / Система стандартов по библиотечному и издательскому делу. 

- М.1985 

3. Библиографическая запись, библиографическое описание: Общие 

требования и правила составления. Система стандартов по информации, биб-

лиотечному и издательскому делу. – М., 2004. 

4. Библиографические справочники различных лет издания. 

5. Библиотечная статистика ГОСТ 7.20 –2000 / Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая за-

пись, библиографическое описание: Общие требования и правила составле-

ния. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. – М., 2004. 

6. Библиотечная статистика ГОСТ 7.20 –2000 / Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. 

7. Библиотечные и информационные технологии: Учебное пособие / 

И.С.Пилко.- Спб., 2006.- ( Серия « Библиотека») 

8. 2. ГОСТ 7.1. – 2003 / Система стандартов по информации, библио-

течному и издательскому делу. – М.: ИПК Издательство стандартов, 2004. 

http://dlib.rsl.ru/viewer/01003015572#?page=1  

9. Единая государственная система межбиблиотечного абонемента 

ГОСТ 7.31-81. Система стандартов по информации, библиотечному и изда-

тельскому делу.- М.1981. 

10. Информационно-библиотечная деятельность, библиография : тер-

мины и определения Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Минск 2001 

11. Информационные издания (любые, по усмотрению педагога). 

12. Карточки для каталогов и картотек каталогизация в издании: состав, 

структура данных и издательское оформление. ГОСТ 7.51- 98/ Система стан-

дартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Межгосудар-

ственный стандарт. - Минск, 2002. 

13. Князева А.А. Автоматическое связывание записей библиографиче-

ских баз данных на основе унифицированных поисковых признаков : авторе-

ферат дис. ... кандидата технических наук : 05.25.05 / Князева Анна Анатоль-

евна; [Место защиты: Ин-т вычисл. технологий СО РАН]. - Новосибирск, 

2014. - 19 с. http://dlib.rsl.ru/viewer/01005550781#?page=1  

14. Масловская Н.С. Теория и практика формирования специализиро-

ванного библиотечного фонда : на примере центрального справочно-

библиографического фонда Российской государственной библиотеки : авто-

реферат дис. ... кандидата педагогических наук : 05.25.03 / Масловская 

Надежда Сергеевна; [Место защиты: Рос. гос. б-ка]. - Москва, 2013. - 22 с. 

http://dlib.rsl.ru/viewer/01005543078#?page=1  

http://www.gpntb.ru/ntb/ntb/2016/5/NTB5_2016_А5_5.pdf
http://dlib.rsl.ru/viewer/01003015572#?page=1
http://dlib.rsl.ru/viewer/01005550781#?page=1
http://dlib.rsl.ru/viewer/01005543078#?page=1
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15. Мичков П.А. Системы поиска музыкальной информации : авторе-

ферат дис. ... кандидата искусствоведения : 17.00.02 / Мичков Павел Алек-

сандрович; [Место защиты: Новосиб. гос. консерватория им. М.И. Глинки]. - 

Новосибирск, 2015. - 22 с. 

16. Отчет о научно-исследовательской работе: общие требования и 

правила оформления ГОСТ 7. 32- 81/ Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. М., 1981 

17. Реферат и аннотация: общие требования. ГОСТ 7.9 - 95 (ИСО 214-

76) Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому де-

лу. Минск, 2001 

18. Справочники по библиотекам и органам научно-технической ин-

формации ГОСТ 1.17- 79 Система стандартов по информации, библиотечно-

му и издательскому делу. – М .,. 1979 

19. Справочники по архивам РСФСР (различные годы издания). 

 

Профессиональные базы данных 

 

1. База данных с коллекцией изданий Новосибирской консерватории в ЭБС 

«Библиороссика» 

http://www.bibliorossica.com/publishers.html#/1714/perPage/10/page/1/sort/1000  

2. Комплекс образовательных ресурсов в электронной  форме: 

http://libra.nsglinka.ru/marcweb2/Default.asp 

3. Политематическая база данных ЭБС Издательство 

«Лань» http://e.lanbook.com/ 

4. Международная база данных музыкальных партитур [International Music 

Score Library Project (IMSLP)]  URL: https://imslp.org/wiki/Main_Page  

5. База данных музыкальной библиотеке Stanford University, Digital scores 

URL: https://library.stanford.edu/music/digital-scores 

 

 

Информационные справочные системы 

 

1. Научная электронная библиотека eLibrary.ru https://elibrary.ru  

2. Справочная система электронного каталога библиотеки: 

http://libra.nsglinka.ru/marcweb2/Default.asp 

3. Электронный федеральный портал «Российское образование» 

http://www.edu.ru/ 

4. Единое окно доступа к информационным ресурсам http://window.edu.ru/ 

5. Электронные информационные ресурсы Российской государственной биб-

лиотеки http://www.rsl.ru  

6. Электронные информационные ресурсы Российской Национальной биб-

лиотеки http://www.nlr.ru 

 

 

http://www.bibliorossica.com/publishers.html#/1714/perPage/10/page/1/sort/1000
http://libra.nsglinka.ru/marcweb2/Default.asp
http://e.lanbook.com/
https://imslp.org/wiki/Main_Page
https://library.stanford.edu/music/digital-scores
https://elibrary.ru/
http://libra.nsglinka.ru/marcweb2/Default.asp
http://www.edu.ru/
http://window.edu.ru/
http://www.rsl.ru/
http://www.nlr.ru/
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Лицензионное программное обеспечение: Электронная библиотечная 

система «Библиороссика»; Информационная система «Музыкальная культу-

ра Сибири»; АИБС «МАРК-SQL» Internet. Лицензионный договор с ЗАО 

«НПО “ИНФОРМ-СИСТЕМА”» № 010/2011-М от 08.02.2011. 
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Приложение 1 

Отчет 

о прохождении практики 

Студента _____ курса 

 _________________________________________________________________  
(ФИО) 

 

Направление подготовки (специальность): ___________________________  

Тип практики:  ____________________________________________________  

Место прохождения практики:  _____________________________________  

Период прохождения практики: _____________________________________  

Объем выполненной работы:  _______________________________________  

Описание выполненной работы:  ____________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________    

 _________________________________________________________________  

 

Ф.И.О., преподавателя, должность, подпись ____________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 



11 

Приложение 2 

Министерство культуры Российской Федерации 

 федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Новосибирская государственная консерватория  

имени М.И. Глинки» 
 

 

             

       

 

 

ДНЕВНИК 

 

 СТУДЕНТА ПО ПРАКТИКАМ 
 

 

ФИО: 

образовательная программа: 

направление подготовки (специальность): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Дата начала ведения дневника:  

 

Дата окончания ведения дневника: 
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Правила ведения дневника 

1. Дневник практик является основным и важнейшим документом для сда-

чи зачета или итогового экзамена по всем видам практик. Практика при от-

сутствии дневника не засчитывается. 

2. План по каждому типу практики заполняется в начале учебного года, но 

может редактироваться в течение учебного года. 

3. Содержание записей в дневнике определяется назначением каждого из 

разделов. 

4. При заполнении дневника практики следует указывать:  

для педагогической практики: фамилию, класс/курс ученика, програм-

му, над которой велась работа;  

для исполнительской (творческой) практики: названия мероприятий, 

исполняемую программу; 

для лекторско-филармонической практики: вид практики (лекция, 

концерт и т.д.), дату, время и тему мероприятия; 

для журналистской практики: названия и объем подготовленных статей 

и рецензий; 

для фольклорно-этнографической практики: изученные типы и виды 

экспедиций, методы полевого исследования и/или камеральной обра-

ботки материалов;  

  для архивно-библиографической практики: типы изученных архив-

ных документов; названия основных изученных библиографических 

пособий; места проведения практики 
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Тип практики:  

Курс: 

Руководитель практики: 

Руководитель типа практики: 

База практики: 

Период прохождения практики: 

1. График проведения практики 

1 семестр 2 семестр 

пн  пн  

вт  вт  

ср  ср  

чт  чт  

пт  пт  

сб  сб  

 

2. План практики на учебный год 
№ 

п/п 

Место прохождения практики, методические рекомендации преподавателя 

I семестр 

  

  

  

  

  

  

  

II семестр 

  

  

  

  

  

  

  

 

Подпись руководителя:  ____________________________________________  
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3. Ход выполнения практики 
Дата Место/форма проведе-

ния, название мероприя-

тия 

 

Краткое содержание выполняемой работы 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Отзыв руководителя практики  _______________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 _________________________________________________________________  

 

Зачет по практике принят с оценкой  __________________________________   

Руководитель практики  _____________________________________________   
                                                                                  (подпись)                                                                    (фамилия, инициалы) 

Руководитель типа практики  _________________________________________   
                                                                                   (подпись)                                                                    (фамилия, инициалы) 

 


