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2.4. Паспортно-визовое сопровождение участия зарубежных музыкантов и 

педагогов в проектах Отдела. 
2.5. Отражение планов и результатов деятельности Отдела в СМИ, сети Ин-

тернет, на рекламных площадях. 
2.6. Осуществление взаимодействия с Отделом информационных и медиа-

ресурсов по техническому обеспечению деятельности отдела творческих и меж-

дународных проектов. 
2.7. Разработка изготовление разнообразной печатной продукции, необхо-

димой для проведения творческих и международных мероприятий. 
2.8. Организация работ по приобретению информационной и подарочной 

продукции, необходимой для проведения творческих и международных меропри-

ятий. 
2.9. Осуществление контроля за использованием Большого зала в соответ-

ствии с Положением о порядке эксплуатации залов НГК. 
2.10. Подготовка приказов, устанавливающих цены билетов на концерты в 

Большом зале. 
2.11. Ведение и хранение документации деятельности Отдела. 
 

3. Права Отдела 
 

Отдел имеет право: 
3.1. Запрашивать от профессорско-преподавательского состава и обучаю-

щихся НГК информацию и материалы, необходимые для осуществления деятель-

ности Отдела. 
3.2. Отклонить представленные к изготовлению афиши, программы, абоне-

менты, пригласительные билеты и прочие материалы в случае несвоевременной 

подачи информации, несоответствия, неполноты информации о творческом меро-

приятии, отсутствия согласования информации с руководителем структурного 

подразделения. 
3.3. Разрабатывать и ставить перед ректоратом вопросы по совершенствова-

нию творческого процесса НГК и материально-техническому обеспечению своей 

деятельности.  
 

4. Ответственность 
 

4.1. Отдел несет ответственность за надлежащее выполнение возложенных 

на него функций. 
4.2. Сотрудники Отдела несут ответственность за разглашение персональ-

ных данных работников НГК и иных физических лиц.  
 

5. Порядок формирования и ликвидации Отдела 
 

5.1. Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется на основании приказа 

ректора НГК. 
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5.2. Сотрудники Отдела принимаются на работу и увольняются приказом 

ректора НГК. 


