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1. Общие положения.

1.1. Библиотека является структурным подразделением Новосибирской государственной консерватории им. М.И.Глинки (далее - Консерватории), обеспечивающим литературой и иной информацией образовательную, научно-исследовательскую и творческую деятельность вуза.                                                                                              

1.2. Библиотека в своей деятельности руководствуется Федеральными законами  № 273-ФЗ от 29.12. 2012 г. «Об образовании в РФ», № 78-ФЗ от 29.12.1994 г. «О библиотечном деле», № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. «О персональных данных»; постановлениями, приказами и иными нормативными правовыми актами органов управления высшими учебными заведениями, уставом Консерватории, приказами и распоряжениями ректора, правилами внутреннего трудового распорядка,  настоящим Положением и другими локальными нормативными актами Консерватории.  

1.3.  Порядок доступа к фондам, перечень основных услуг и условий предоставления библиотекой определяются в правилах пользования библиотекой  Консерватории.

1.4.  Общее методическое руководство библиотекой Консерватории осуществляет Центральная библиотечно-библиографическая комиссия Министерства образования Российской Федерации. Головным республиканским методическим центом для библиотек высших учебных заведений является Научная библиотека Московского государственного университета имени М.В. Ломоносова. Региональными методическим центром является Научная библиотека Национального исследовательского Томского государственного университета. Областным методическим центром является Научная библиотека Новосибирского государственного технического университета.

2. Основные  задачи.

2.1. Полное и оперативное библиотечное  и информационно – библиографическое обслуживание обучающихся, докторантов, научно-педагогических и иных работников Консерватории в соответствии с информационными запросами на основе широкого доступа к изданиям на всех видах носителей информации, имеющихся в фондах библиотеки. Ограничение доступа к отдельным фондам регулируется законодательством об охране авторских прав и законодательством об обеспечении сохранности культурного достояния народов РФ.

2.2. Формирование библиотечного фонда осуществляется в соответствии с профилем Консерватории, образовательными программами, информационными потребностями читателей. 

2.3. Организация и ведение справочно-поискового аппарата: каталогов, картотек и баз данных. 

2.4. Участие в учебно-воспитательной и гуманитарно-просветительской деятельности Консерватории, формировании у обучающихся социально-необходимых знаний и навыков, гражданской позиции, профессиональных интересов. 

2.5. Воспитание  библиотечно-информационной культуры, обучение читателей современным методам поиска информации. 

2.6. Совершенствование работы библиотеки на основе внедрения современных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов.

2.7. Взаимодействие с библиотеками иных учреждений для более полного удовлетворения потребностей читателей в документах и информации. 

2.8. Осуществление деятельности в целях оптимизации библиотечного обслуживания. 

3. Основные функции                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

3.1. Организует дифференцированное обслуживание читателей в читальном зале и на абонементе по единому читательскому билету, применяя методы индивидуального и группового обслуживания. 

3.2. Бесплатно обеспечивает читателей основными библиотечными услугами:

- предоставляет полную информацию о составе библиотечного фонда через систему каталогов, картотек и другие формы библиотечного информирования;

- оказывает консультационную помощь в поиске документов:

- выдаёт во временное пользование документы из библиотечных фондов:

- получает документы по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;

- составляет в помощь научной и учебной работе вуза  библиографические указатели, списки литературы; выполняет тематические, адресные  и другие библиографические справки, проводит  библиографические  обзоры, организует книжные выставки. 

3.3. Формирует единый библиотечный фонд в соответствии с образовательными программами, учебным планам и тематикой научных исследований Консерватории. Осуществляет комплектование фондов в соответствии с современной нормативно–правовой базой.  

3.4. Проводит мониторинг обеспеченности литературой учебного процесса. Изучает информационные потребности читателей и степень их удовлетворения для оптимального комплектования фонда. 

3.5. Осуществляет учёт, размещение и проверку фондов, обеспечивает их сохранность, режим хранения, реставрацию и консервацию, репродуцирование документов.

3.6. Исключает документы из библиотечного фонда в соответствии с действующими нормативными и правовыми документами. Перераспределяет непрофильную и дублетную литературу.  

3.7. Ведёт систему библиотечных каталогов и картотек на традиционных и машиночитаемых носителях с целью многоаспектного библиографического раскрытия фондов.

3.8. Участвует  в создании сводных каталогов региона, в том числе электронных, позволяющих оперативно предоставлять читателям услуги в автоматизированном режиме.

3.9. Участвует в реализации программ воспитательной и просветительской деятельности в вузе, используя различные формы и методы индивидуальной и массовой работы.

3.10. Проводит методическую работу (аналитическую, организационную, консультационную) по совершенствованию всех направлений деятельности библиотеки.

3.11. Внедряет передовую библиотечную технологию, результаты научно-исследовательских работ. Проводит социологические исследования  с целью изучения читательских интересов.

3.12. Взаимодействует с библиотеками, архивами, другими предприятиями, учреждениями, имеющими информационные банки данных, в соответствии с действующим законодательством, федеральными государственными программами, а также договорами, заключенными между учреждениями и организациями.  

4. Управление

4.1. Управление библиотекой осуществляется в соответствии с Уставом Консерватории и настоящим Положением. Непосредственное руководство библиотекой осуществляет заведующий библиотекой. 


4.2. Работники библиотеки назначаются на должность и освобождаются от должности ректором вуза.

4.3. Структура и штаты библиотеки определяются примерной структурой и штатами библиотек высших учебных заведений.

4.4. В Консерватории в качестве совещательного органа создается Библиотечный Совет. Председателем Совета является проректор по научной и творческой работе. Состав Совета утверждается ректором Консерватории. 

4.5. Библиотека  ведёт документацию и предоставляет отчёты  и планы работы  и иную информацию о своей деятельности в установленном порядке.  

5. Права и обязанности

Библиотека имеет право

5.1 Разрабатывать структуру и правила пользования библиотекой.

5.2 Запрашивать от структурных подразделений Консерватории материалы и сведения, необходимые для решения поставленных перед библиотекой задач.

5.3 Сотрудники библиотеки Консерватории имеют право принимать непосредственное участие в работе научных конференций, совещаний и семинаров по вопросам библиотечной и информационно-библиографической деятельности для повышения своей квалификации.

5.4 Вести в установленном порядке переписку с другими библиотеками и организациями.

5.5 Входить в библиотечные объединения в установленном действующим законодательством порядке.

5.6 Осуществлять в установленном порядке сотрудничество с библиотеками и иными учреждениями и организациям.

6. Ответственность

6.1 Библиотека несет ответственность за надлежащее выполнение возложенных на нее задач и функций.

6.2 Библиотека ответственна за сохранность фондов. Работники библиотеки, виновные в причинении ущерба библиотечным фондам несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.


